
資歷架構第 級

Certificate in
Banquet Effects and 

Planning Assistant Course 
(QF Level 1)

( )

明愛專上學院 
- 高等及專業教育中心 

Caritas Institute of Higher Education
- Centre for Advanced and Professional Studies (CAPS)

新界將軍澳翠嶺里二號
(調景嶺港鐵站B出口)

查詢電話 : 36536700
網址 : http://caps.cihe.edu.hk/index.htm

CBCC & CIHE Centre for Advanced and Professional 
Studies - CAPS

上課地點 : 明愛專上學院-將軍澳校舍
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宴會效果及統籌助理證書課程（資歷架構第一級）

‧行業概況及前景

有喜慶的場合，就遍佈我們的足印。

娛樂製作，譜出美妙的樂章。

‧使命感

將最重要的一刻交給我們！

用我們的專業來為每位客戶締造出完美的一刻！

‧多元化

各式規模大小的宴會或活動，

都涵括在我們多姿多彩的專業範疇。

‧增強人際關係

「學懂待人，才懂處事」

改善溝通技巧，擴闊圈子，增強人際關係。

‧ 品牌建立

突顯個人專業，成就輝煌人生!

‧開心、自信

客人的認同和支持，就是我們最大的動力!

‧危機應變

用課堂上學到的技巧，安然面對挑戰。

*所有照片已經香港司儀演藝協會詢問當時人，可作為推廣用途
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    課程簡介
單元一：宴會行業的奧秘

單元二：宴會類別及溝通技巧

單元三：統籌及場地效果知識

*所有照片已經香港司儀演藝協會詢問當時人，可作為推廣用途

     目標
本課程為有志投身於宴會效果及統籌行業人士，於宴會效果及統籌範疇
上提供行業相關的基本知識以及基礎技能培訓，並透過理論配合實踐，
務求讓學員掌握於宴會中之基礎效果及助理技巧，以及運用其基本知識
應付宴會效果及統籌助理工作。
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課程導師簡介

課程安排

開課日期： 2020年7月6日(逢星期一、四)
                (7月6、9、13、16、20、23、27及30日)

上課時間：7:00pm–9:30pm (共36小時，包括20小時課堂、
                                         15小時實習/自修、1小時考試)

上課地點：明愛專上學院-將軍澳校舍 
               新界將軍澳翠嶺里二號 (調景嶺港鐵站B出口)

報讀要求：18歲或以上；及中五學歷或以上；
               及具有相關活動策劃經驗

課程費用：HK$9,800

證書類別：學員需達到出席率80%要求，並考試合格，均獲資歷架構 
  第一級證書。

本課程已加入持續進修基金可獲發還款項課程名單內

立法會財委會已提高持續進修基金資助額，
由2019年4月1日起，基金的資助上限將增加至20,000元。

*所有照片已經香港司儀演藝協會詢問當時人，可作為推廣用途
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宴會效果及統籌助理證書課程
報名表格

聲明：

1. 本人聲明在此提供的資料，均屬正確。

2. 申請人於報名表格提供的個人資料，本院只會用作處理報名或本院相關之項目；根據個人資料(私隱)條列，不會以任何形式出   

    售，租借或轉讓予任何人仕或組織。 如合辦、協辦課程，該資料將按需要交予有關機構。                    

簽署: _________________________________ 日期: ___________________________

請填妥課程申請表及有關証明文件連同報名費郵寄或親身交回地址:新界將軍澳翠嶺路18號202室，明愛
專上學院-高等及專業教育中心。信封面請註明「宴會效果及統籌助理證書課程」。
學費請以「易辦事」(EPS)或支票繳付，支票抬頭請寫「香港明愛」或CARITAS-HONG KONG，現金恕不
接受。
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      報名須知

1. 名額有限，取錄以先到先得為原則。

2. 校方有權決定是否取錄申請人。所有課程若報讀人數不足，校方會考慮延期

    或取消課程。課程如取消，所繳費用將以劃線支票退還予申請人。

3. 學員已繳交之費用，除課程取消外，不論上課與否，概不退還。凡繳費註冊

    後，學員不得要求調班、轉讓或退款。

4. 學費請以「易辦事」(EPS)或支票支付，支票抬頭請寫「香港明愛」或  

   「CARITAS-HONG KONG」，並須在支票背後寫上申請人姓名、課程名稱及

    聯絡電話，以便聯絡。學費收據及報名費用收據，須妥為保存。若有遺失，

    校方概不補發。

5. 除8號或以上之颱風訊號，或依天文台發出黑色暴雨訊號，或教育局因任何理

    由宣佈停課外，所有課程皆依編定之時間及日期上課。如遇有天氣不隱定情

    況，學員須留意電台或電視台之廣播。

6. 如因特別事故或導師請假，院校有權更改與課程有關之一切安排。

7. 除獲當值導師及校方批准外，禁止在課堂上錄音、錄影及拍照。除獲「香港

    明愛」或本校授權外，課堂上禁止任何形式的推銷活動。

8. 申請人所提供的資料會保密處理，只作服務本課程發展之用。除此之外，申

    請人資料有可能轉移至經法律授權或法律規定須向其披露資料的有關方面。

    申請人有權要求查詢或更正申請表格內之個人資料。如申請人未能提供足夠

    的個人資料，校方可能無法處理其申請及提供服務。
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